
VISIT とよた割

施設マイページ 精算申請マニュアル

※初期登録マニュアルは別でございます。
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ログイン

手順２－１

ウェブサイトの「事業者向け専用特設サイトマイページ」をクリックし、

マイページへのログイン画面から、ログインしてください。
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ログイン

初期設定で登録した施設IDとパスワードを入力し、ログインしてくだ

さい。

①施設IDを入力する。

③「ログイン」ボタンをクリックする。

①

③

②
①パスワードを入力する。



精算申請の流れ
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● 【宿泊前 補助金申請一覧】

代表者（予約者）が登録した補助金申請内容が確認できます。

宿泊同意書の記入とチェックアウト後に【宿泊後】に変更してくださ

い。

※キャンセル等の場合は【不泊】に変更してください。

● 【宿泊後 補助金申請一覧】

チェックイン月毎で補助金の申請を行っていただきますので、

精算申請に必要な精算書類を作成し、実際の予約状況と一致してい

るか確認してください。

補助金申請内容のステータスを【精算申請済】に変更してください。

※宿泊事業者様でのステータス変更は上記の【精算申請済】までにな

ります。

※【精算申請済】に変更後、申請書・宿泊同意書を事務局まで提出

が必要です。

＜注意事項＞

事務局で精算申請内容の審査を行い、事務局側でステータスを順次

変更します。

※精算申請内容に不備がある場合は、事務局よりご連絡させていた

だきます。

ステータス名 説明 ステータス確認ページ

宿泊前 利用者から補助金申請の登録有り 【宿泊前 申請一覧】

宿泊後
利用者が宿泊し、チェックアウト後に変
更

【宿泊前 申請一覧】

不泊 利用者がキャンセル・不泊した場合 【宿泊前 申請一覧】

精算申請済み 月に一度の精算申請するときに変更
【宿泊後 申請一覧】
【精算申請済 申請一覧】



宿泊前 補助金申請一覧で行う流れ
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代表者（予約者）
キャンペーン利用登録

利用者の宿泊がなかった・キャンセルの場合

施設マイページで該当の補助金申請内容のステ
ータスを【不泊】へ変更。
※精算申請を行う必要はございません。

利用者の宿泊があった場合

①施設マイページで該当の補助金申請があるか
確認
②当日チェックイン時に該当の申請IDの宿泊同意
書を
③宿泊同意書への記入完了かつチェックアウト後
にステータスを【宿泊前】→【宿泊後】へ変更。

精算時に精算申請書（原本）と精算申請分の【宿泊
同意書の原本】を事務局へを郵送するため保管し
てください。
※精算申請に不備がある場合は、事務局よりご連
絡させていただきます。

宿泊事業者が宿泊同意書を印刷

宿泊事業者が補助金申請のステータスを変更

宿泊事業者がステータス変更後、精算申請は不要

代表者が宿泊同意書に署名
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宿泊前 補助金申請の確認

宿泊前の補助金申請内容を確認する場合は、「宿泊前」を選択し、下

部に表示される補助金申請一覧から確認してください。
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宿泊前 補助金申請の確認

補助金申請を絞り込みで検索することもできます。どれか1つを検索

欄に入力し、検索してください。

※全ての検索欄に入力すると検索結果にでない可能性がございま

す。



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

補助金申請の内容確認をする場合は、該当の申請IDをクリックして

ください。
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宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

該当の申請IDの補助金申請詳細画面が表示されます。

補助金申請詳細画面で行いたいボタンをクリックしてください。

宿泊申請修正：利用者（旅行者）からの補助金申請内容を修正

宿泊実績なし（不泊）：利用者（旅行者）の宿泊がない場合のステータ

ス変更をする場合

宿泊同意書【ダウンロード】：宿泊同意書をご自身の端末にダウンロ

ードする場合

※お使いのPDFバージョンによって文字化けする可能性がございま

す。万が一文字化けする場合は、以下リンクよりダウンロード・印刷方

法をご確認ください。

URL：https://jimukyoku.site/aichi/visit-toyota/doc/宿

泊同意書のダウンロード・印刷方法.pdf
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宿泊同意書の
ダウンロード・印刷方法

お使いのPDFバージョンによって文字化けする可能性がございます。
万が一文字化けする場合は、以下リンクよりダウンロード・印刷方法をご確認ください。



宿泊同意書の
ダウンロード・印刷方法

宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊申請修正：利用者（旅行者）からの補助金申請内容を修正

利用者（旅行者）からの補助金申請内容を修正する場合は、「宿泊申

請修正」ボタンをクリックする
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宿泊申請修正
利用者（旅行者）からの補助金申請
内容を修正する場合は、「宿泊申請
修正」ボタンをクリック



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊申請修正：利用者（旅行者）からの補助金申請内容を修正

修正する項目を変更の上、「次へ進む」ボタンをクリックする。入力内

容確認画面で入力内容に間違い等がないか確認してください。
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修正する項目を変更の上、「修正する」ボ
タンをクリックする。



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊申請修正：利用者（旅行者）からの補助金申請内容を修正

補助金の修正が完了しました。

修正された内容はマイページから確認ができます。
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宿泊同意書の
ダウンロード・印刷方法

宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊実績なし（不泊）：利用者（旅行者）の宿泊がない場合のステータ

ス変更をする場合

利用者（旅行者）の宿泊がなかった（不泊）の場合は「宿泊実績なし

（不泊）」ボタンをクリックする
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宿泊実績なし（不泊）
利用者（旅行者）の宿泊がない場合
のステータス変更をする「宿泊実績
なし（不泊）」ボタンをクリック



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊実績なし（不泊）：利用者（旅行者）の宿泊がない場合のステータ

ス変更をする場合

入力内容に間違い等がなければ、「ステータスを変更する」ボタンを

クリックしてください。
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宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊実績なし（不泊）：利用者（旅行者）の宿泊がない場合のステータ

ス変更をする場合

変更後は補助金申請一覧ページの「取り消しされた申請はこちらか

らご確認ください。」よりご確認いただけます。
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宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊実績なし（不泊）：利用者（旅行者）の宿泊がない場合のステータ

ス変更をする場合

変更後は補助金申請一覧ページの「取り消しされた申請はこちらか

らご確認ください。」よりご確認いただけます。
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宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊同意書【ダウンロード】：宿泊同意書をご自身の端末にダウンロ

ードする場合

チェックイン時に代表者（予約代表者）から宿泊同意書に署名をして

いただくため、「宿泊同意書【ダウンロード】」ボタンをクリックする。
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宿泊同意書【ダウンロード】
チェックイン時に代表者（予約代表
者）から宿泊同意書に署名をしてい
ただくため、「宿泊同意書【ダウンロ
ード】」ボタンをクリックをし、宿泊同
意書をダウンロードしてください。

宿泊同意書の
ダウンロード・印刷方法



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊同意書【ダウンロード】：宿泊同意書をご自身の端末にダウンロ

ードする場合

「宿泊同意書【表示】」をクリックすると操作をしている端末（パソコン

ア等）にダウンロードされます。ダウンロードされたPDFデータを開

き、代表者氏名（予約者）の情報が一致しているか確認の上、印刷を

してください。
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宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊同意書【ダウンロード】：宿泊同意書をご自身の端末にダウンロ

ードする場合

宿泊同意書を印刷をしたら、代表者（予約者）と予約情報や支払い金

額重要確認事項を確認の上、同意していただけようであれば、

代表者（予約者）から重要事項内のレ点、日付、署名を記載してもら

うよう依頼をお願いします。

18

重要確認事項
重要確認事項を確認の上、同意して
いただけようであれば、レ点、日付、
署名を記載していただく。



宿泊前 補助金申請の内容確認と修正

宿泊同意書【ダウンロード】：宿泊同意書をご自身の端末にダウンロ

ードする場合

代表者（予約者）から重要事項内のレ点、日付、署名を記載済みであ

ること、代表者（予約者）の本人確認を実施した後、宿泊施設の記入

担当者氏名をご記入ください。

宿泊同意書精算申請時に必要のため、必ず保管してください。

また、補助金の入金が完了するまで宿泊同意書の写しは保管してく

ださい。
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2024 9 30 世界 太郎
✓

記入担当者
代表者（予約者）の本人確認を実施した後、宿泊施
設の記入担当者氏名をご記入ください
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宿泊前 補助金申請のステータス変更

宿泊同意書への代表者（予約者）と施設側担当者の記入完了かつと

チェックアウト後に該当の補助金申請のステータスを「宿泊後」に変

更してください。

「ステータス更新」ボタンをクリックする
ステータス変更する申請を確認の上、
「ステータス更新」ボタンをクリックして
ください。
クリック後に宿泊前 補助金申請一覧に
表示がない場合、ステータスの変更は完
了しています。

ページ内のすべての申請を「宿泊後」に変更
ステータスを変更する場合は、□ページ内のすべての申
請を「宿泊後」に変更にチェックをすると、表示されてい
る全ての補助金申請を【宿泊後】へ変更することが可能
です。



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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チェックイン月ごとに宿泊後 補助金申請一覧にて精算申請を行い

ます。

①精算申請書
施設マイページから精算申請書を作成する。
実際の予約状況を確認し、精算申請書に記載して
いる情報が一致しているか確認をする。

②宿泊者数分の宿泊同意書
記入済みの宿泊同意書と精算申請書の情報が
一致しているか確認してください。

③精算申請を行う補助金申請のステータス変更
精算申請書と宿泊同意書の確認が完了したら、
施設マイページから精算申請を行う補助金申請
のステータスを【精算申請済み】へ変更する

③精算申請書類一式を事務局へ郵送
精算申請書類一式を事務局へ郵送してください。
※精算申請に不備がある場合は、事務局よりご
連絡させていただきます。

【精算申請書類一式 発送先】
〒460-0008 愛知県名古屋市中区栄2-9-3
伏見第一ビル7階
VISITとよた割運営事務局
※個人情報を管理しているため、持ち込みはおやめくだ
さい。



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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宿泊後 補助金申請一覧に、ステータスが「宿泊後」の補助金申請が

表示されます。



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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施設マイページの上部の「精算申請」をクリックする。



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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「精算月」を選択し、上部に表示される金額等の内容が正しいかを確

認後、「精算申請書を作成」をクリックする。

❶ 精算月を選択
※チェックインベース

❷
・補助金申請金額合計
・旅行代金合計
・合計人数
が正しいか確認

❸「精算申請書を作成」
をクリックする



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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「精算申請書【ダウンロード】」ボタンをクリックし、印刷をしてくださ

い。

申請内容があっていることを確認のうえ、担当者欄に押印をしてく

ださい。

※お使いのPDFバージョンによって文字化けする可能性がございま

す。万が一文字化けする場合は、以下リンクよりダウンロード・印刷方

法をご確認ください。

URL：https://jimukyoku.site/aichi/visit-toyota/doc/宿

泊同意書のダウンロード・印刷方法.pdf

精算月を今一度ご確認ください



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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精算申請書の施設情報の担当欄に押印を必ず行ってください。

担当者名
施設情報の担当欄に押印を必
ず行ってください。



宿泊後 補助金申請一覧で行う流れ
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精算申請後の補助金申請内容を確認する場合は、「精算申請済」を選

択し、下部に表示される補助金申請一覧から確認してください。
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