
VISIT とよた割

施設マイページ 初期設定マニュアル

※精算マニュアルは別でございます。



VISIT とよた割施設マイページ 初期設定の流れ

手順２－１
VISITとよた割施設マイページの「ログイン情報入力」に入り、施設IDと
初期パスワードを入力し、メールアドレスを登録する。

手順２－２
メールアドレスの登録後に、補助金の振込を希望する口座情報と補助金
申請担当者、電話番号を入力してください。

手順２
初期設定

手順１
情報の確認

手順１－１
施設IDとパスワード、支援金の振込先に指定する口座の情報を確認

手順3
完了画面が表示されていれば初期設定の登録完了です。

初期設定の完了

手順3
初期設定の完
了確認
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手順4-1
マイページの「パスワードの変更や忘れた方はこちら」をクリックし、
再設定手続きを開始する。

手順4-2
施設IDとメールアドレスを入力し、「送信する」ボタンをクリックする。

手順4-3
受信したメールに記載されたURLから「パスワード登録」画面に入り、パ
スワードを登録してください。

手順4-4
パスワードの再設定が完了したら、「マイページ」ボタンを押しログインを
してください。

手順4
パスワードの
再設定
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手順1：情報の確認

手順1-1

参加申請の承認後に様式第３号「登録完了通知兼初期パスワード通

知書（宿泊事業者用）」をお送りいたします。書面に記載してある施設

IDとパスワードをご確認ください。
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手順2：初期設定

手順２－１

ウェブサイトの「事業者向け専用特設サイトマイページ」をクリックし、

マイページへのログイン画面が表示するため、初期設定をはじめに行

ってください。

※参加申請の承認後に施設IDとパスワードをお送りいたします。
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手順2：初期設定

手順２－１

マイページへのログイン画面が表示するため、初期設定をはじめに行

ってください。

※参加申請の承認後に施設IDとパスワードをお送りいたします。

①施設IDを入力する。

③「ログイン」ボタンをクリックする。

①

③

②
①パスワードを入力する。
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手順2：初期設定

メールアドレス
●●●＠toyota.jpのよ
うに、ドメイン名まで入力
してください。

「送信」ボタンをクリックする。

toyota.taro@○○○.▲▲.jp

toyota.taro@○○○.▲▲.jp

手順２－１

メールアドレスの設定をお願いします。

パスワードの再設定などに使用しますので、連絡が取れるメールアド

レスをご登録ください。
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手順2：初期設定

手順２－2

補助金の振込を希望する口座情報と補助金申請担当者、電話番号を

入力してください。

金融機関コード
通帳等に記載されているとおり、半角
数字のみ4桁以内で入力してください。

金融機関名
略称等は用いず、通帳等に記載されて
いるとおり、現在の正式名称を入力し
てください。
プルダウンから種別を選択してくださ
い。

振込先口座情報
支援金の交付（令和7年３月末）まで必
ずご入金できる振込先口座情報を入
力してください。

支店名
通帳等に記載されているとおり、入力
してください。
プルダウンから種別を選択してくださ
い。

預金種類
預金種類を選択してください。

支店番号
通帳等に記載されているとおり、半角
数字3桁で入力してください。
※ゆうちょ銀行の場合は、3桁の番号
に変換して入力してください。



7

手順2：初期設定

手順２－2

補助金の振込を希望する口座情報と補助金申請担当者、電話番号を

入力してください。

振込先の口座情報が確認できる書類(通帳の写し
等)
＜通帳がある口座の場合＞
現在使用中の通帳の1枚目の見開きページの写し

＜通帳がない口座の場合＞
振込先口座の金融機関名、店名、預金種別、口座
番号、口座名義（カナ）が確認できる画面コピーの
写し等

口座番号
半角数字7桁以内で入力してください。

口座名義（カナ）
通帳の見開き等に記載されているカタカナの名義
をスペースを含め正確に記載してください。通帳の
表面にある漢字の名義ではありませんので十分注
意してください
※小文字（ッ、ャ、ュ、ョ）などは、大文字で入力して
ください。
※スペースについても、入力してください。
※法人名は法人略称等「 カ）、（カ、フク）、（フク 」
などでご入力ください。

（例1）ギフカブシキカイシャ→ギフ（カ
（例2）イリヨウホウジン ギフカイ→イ）ギフカイ

振込先の口座情報が確認できる書類(通帳の写し
等)
「ファイルを選択」のボタンを押し、振込先の口座
情報が確認できる書類(通帳の写し等)を全ての振
込先口座情報がわかるように、添付してください。

【確認項目】
①口座情報の一部見切れていないか
②文字が薄く、口座情報が判別ができるか
③入力されている口座情報と添付の通帳の写しが
一致しているか
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手順2：初期設定

データ入力が完了した後、「次へ進む」ボタンをクリックし、入力内容

確認画面で入力内容に間違い等がないか確認してください。

「次へ進む」ボタンをクリックする。
入力項目が不足している場合は、
「次へ進む」ボタンはクリックできま
せん。
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入力内容に間違い等がなければ、「登録する」ボタンをクリックしてく

ださい。

手順2：初期設定

入力内容に間違い等がないか確認し、
「登録する」ボタンをクリックする。
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手順3：初期設定

完了画面が表示されていれば初期設定の登録完了です。
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手順４：パスワードの再設定

手順4-1

マイページの「パスワードの変更や忘れた方はこちら」をクリックし、

再設定をお願いします。

「パスワードの変更や忘れた方
はこちら」ボタンをクリックする。



手順4-2

施設IDとメールアドレスを入力し、「送信する」ボタンをクリックする。
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手順４：パスワードの再設定

①施設IDを入力する。

③「送信する」ボタンをクリックする。

①

③

②

②メールアドレスを入力する。



手順4-2

登録したメールアドレスの受信ボックスを確認してください。
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手順４：パスワードの再設定



手順4-3

登録したメールアドレスに、パスワード登録画面のURLが記載され

たメールが届きます。

メールに記載があるパスワード登録URLの有効期限は、メールが届

いてから15分以内のため、有効期限内にパスワード登録をしてくだ

さい。

※有効期限が切れた場合は、再度マイページの「パスワードの変更や

忘れた方はこちら」のボタンから設定をしてください。
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手順４：パスワードの再設定

メールアドレス

パスワードの再登録ページURL URLをクリックする。



手順4-3

受信したメールに記載されたURLから「パスワード登録」画面に入り、

パスワードを登録してください。
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手順４：パスワードの再設定

①

①パスワード
パスワードを入力してください。※パ
スワードは、英字（大文字または小文
字）、数字、記号のうち2種類以上の文
字を使用し、8文字以上で入力してく
ださい。 ②「送信」ボタンをクリックする。

②



手順４：パスワードの再設定
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手順4-4

パスワードの再設定が完了したら、「マイページ」ボタンを押しログイ

ンをしてください。



初期設定の情報の確認・変更
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マイページログイン後の「施設情報確認」をクリックする。



初期設定の情報変更
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施設情報の確認ができます。

施設情報の変更したい場合は、「修正する」ボタンをクリックし、修正

を行ってください。



初期設定の情報変更
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修正される項目を変更の上、「次へ進む」ボタンを押してください。



初期設定の情報変更
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修正内容をご確認の上、「修正する」ボタンを押してください。



初期設定の情報変更
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修正内容をご確認の上、「修正する」ボタンを押してください。



初期設定の情報変更
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修正が完了したら、修正完了画面が表示されます。
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